	Fiche 3
	Coordinateur
	Local abrité/sédentaire

Présence continue 



	Liaisons fonctionnelles
	Cellule de crise.

	
	Unique interlocuteur des services de secours.

	
	Responsable Évaluation-dommages et tous responsables d’équipes.



	Missions
	[bookmark: _GoBack]Au cœur de tout : il coordonne la chaîne opératoire, il organise les flux de documents, il organise le suivi des documents et éventuellement il forme les équipes. 

	
	Appelle "tout le monde".

	
	Fait un bilan de la situation.

	
	Fait le point avec les pompiers pour l'évacuation des œuvres, pour guider les pompiers dans l'intervention (usage de l'eau, les circuits, coupures des fluides etc.).

	
	Fait remonter les informations et les transmet à la cellule de crise.

	
	Répartit les rôles (organigramme au tableau, avec coordonnées) et les responsabilités et les explicite.

	
	Relève les noms des responsables et les changements de fonction.

	
	Fait tourner les équipiers, veille aux temps de pause, en lien avec le responsable Santé.

	
	Doit annoncer la situation des documents prioritaires.

	
	Donne les infos aux équipes. Décide des moments de débriefing.

	
	Contrôle l'aménagement des locaux et le travail des équipes, la logistique. Donne les mesures de correction.

	
	Met à jour le PSBC après sinistre.



	Matériel Documents
	PSBC version opérationnelle et fiches des collections prioritaires situées dans les magasins sinistrés. 

	
	Récolement des magasins.

	
	Ordinateur et téléphone (WhatsApp) ou talkie-walkie. Batteries, chargeurs et prises. Sifflet. 

	
	Tableaux blancs, marqueurs. Aimants. 

	
	EPI. Toilettes. Café/thé, eau, nourriture.



	Aptitudes physique et psychologique
	Endurance physique et psychologique. Résistance au stress.

	
	Sens de l'autorité et de l'organisation. Capacité à manager les équipes.

	
	Capacité à hiérarchiser les informations.



	Compétences professionnelles
	Rédacteur ou fin connaisseur du PSBC. 



